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Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy

Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym
adresem z zamiarem statego przebywania, natomiast pobytem czasowym jest
przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innej miejscowosci pod
oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym adresem.
Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i
ma na celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.
Osoba, przebywajgca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana
zameldowad sie w miejscu pobytu statego badz czasowego najpézniej w 30 dniu
liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

Zameldowania na pobyt staty mozna dokonac¢ w formie pisemnej na

formularzu zgtoszenie pobytu statego lub w formie dokumentu elektronicznego z
wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod
adresem www.obywatel.gov.pl lub na stronie www.epuap.gov.pl lub w organie
gminy, wtasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, w ktérej osoba
zamieszkuje.

Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje wtasciciel lub najemca lokalu
na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
ztozenia. W przypadku, gdy osoba dokonuje zameldowania drogg elektroniczng
dotgcza do formularza meldunkowego dokument elektroniczny zawierajacy
oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego prawem do

lokalu =] o¢wiadczenie wiadciciela.odt11.75 KB.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢: akt notarialny,
umowa najmu, wypis z ksiegi wieczystej, wypis z rejestru gruntdéw, orzeczenie sadu,
przydziat lokalu.

W celu zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy nie ma koniecznosci
wymeldowania sie z dotychczasowego miejsca pobytu. Wymeldowanie nastepuje
automatycznie przy zameldowaniu sie w nowym miejscu pobytu. Obywatel moze
dokonac réwniez przy zameldowaniu na pobyt staty wymeldowania z miejsca
pobytu czasowego.

Czynnosci zgtoszenia danych w zastepstwie osoby zobowigzanej do zameldowania
sie mozna dopetni¢ przez petnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem, oraz
po okazaniu przez pethomocnika jego dowodu osobistego lub w uzasadnionych
przypadkach- innego dokumentu ze zdjeciem pozwalajagcego na ustalenie
tozsamosci.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej


https://obywatel.gov.pl/documents/10181/0/Zg%C5%82oszenie+pobytu+sta%C5%82ego+2018.pdf/f0d53129-0104-4bb5-82ff-e37be3a5010b
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przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty, natomiast zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt czasowy organ wydaje wytacznie na wniosek danej osoby.
Zaswiadczenia o zameldowaniu sg wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,
przy czym zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy jest wazne nie diuze;j
niz do uptywu terminu zameldowania.

W przypadku, gdy dane zgtoszonedo zameldowania budza watpliwosci, o
zameldowaniu, bgdz odmowie zameldowania, orzeka sie przez wydanie decyzji
administracyjnej.

Zameldowanie w stosunku do dzieci obywateli polskich, urodzonych na terytorium
RP, jest dokonywane z urzedu przez kierownika urzedu stanu cywilnego
sporzadzajgcego akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty dziecka lub czasowy
nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego albo czasowego
pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I
* Niezwtocznie
¢ WYMAGANE DOKUMENTY

» Wypetniony formularz ,,zgtoszenie pobytu statego” wzér druku lub , zgtoszenie
pobytu czasowego”wzdor druku

* Dowdd osobisty lub wazny paszport - do wgladu
* Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu - oryginat do wgladu

* Petnomocnictwo, jesli czynnos¢ zameldowania ma by¢ dokonana przez
petnomocnika petnomocnictwo _do _spraw_meldunkowych

¢ OPLATY

» Czynnosci zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy nie podlegajg
optacie skarbowej.
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* Dokonujgc zameldowania na pobyt staty lub czasowy przez petnomocnika, nalezy
dotaczy¢ potwierdzenie optaty w wysokosci 17 zt za udzielenie pe’momocnictwa

Wptaty mozna dokonac na konto Urzedu Miejskiego w Starachowicach....
Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone:

matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom, rodzenhstwu i wnukom.

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Nie przystuguje

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych, pokéj 11, parter
¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2022r. poz. 1191
z pézn. zm.)

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r., w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz.
930),

e ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023r. poz. 2111 z pdzh.
zm.),

» ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2019r. poz. 1781 z pézZn. zm.)

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji LudnosSci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30 od wtorku do piatku 7:30 do
15:30
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Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy cudzoziemca

Zameldowania na pobyt staty mozna dokonac¢ w formie pisemnej na formularzu
zgtoszenie pobytu statego lub w formie dokumentu elektronicznego z
wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod adresem
www.obywatel.gov.pl lub na stronie www.epuap.gpv.pl lub w organie gminy,
wtasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, w ktérej osoba
zamieszkuje.

Zameldowania przez Internet (w formie dokumentu elektronicznego) NIE MOZE
dokonac cudzoziemiec nie bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej lub cztonkiem rodziny cudzoziemca, ktory
jest obywatelem jednego z wymienionych powyzej pahstw.

Czynnosci zgtoszenia danych dotyczgcych zameldowania dokonuje sie osobiscie lub
przez pethnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem, oraz po okazaniu przez
petnomocnika jego dowodu osobistego lub w uzasadnionych przypadkach - innego
dokumentu ze zdjeciem pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.

Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Ponadto potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje wtasciciel lub najemca
lokalu na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem
daty jego ztozenia.

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢: akt notarialny,
umowa najmu, wypis z ksiegi wieczystej, wypis z rejestru gruntdéw, orzeczenie sadu,
przydziat lokalu.

Zezwolenie na osiedlenie sie, karte pobytu statego oraz dokument potwierdzajacy
prawo statego pobytu wydaje Wojewoda witasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania. Deklarowany przez cudzoziemca pobyt czasowy pod okreslonym
adresem nie moze przekroczy¢ okresu, w ktérym cudzoziemiec moze legalnie
przebywac na terytorium RP, zgodnie z dokumentem potwierdzajgcym jego prawo
pobytu.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
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¢ CZAS REALIZAC]I
* Niezwtocznie,
¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” wzor druku lub ,, Zgtoszenie
pobytu czasowego”wzor druku

* dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - oryginat do wgladu,

* wazny paszport, a w przypadku obywatela panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajgcy
jego tozsamosc i obywatelstwo,

* petnomocnictwo, jesli czynnos¢ zameldowania ma by¢ dokonana przez
petnomocnika

* do zameldowania na pobyt staty wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego
pobytu

» karta pobytu wydana w zwigzku z: udzieleniem zezwolenia na pobyt staty

» zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,

» zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych,

* ochrony uzupetniajgcej

» decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP,

* decyzja o udzieleniu zgody na pobyt tolerowany.

¢ DO ZAMELDOWANIA NA POBYT CZASOWY:

* wiza, a w przypadku gdy wjazd nastgpit na podstawie umowy przewidujgce;j
zniesienie lub ograniczenie posiadania wizy, lub na podstawie umieszczonego w
dokumencie podrézy odcisku stempla, ktéry potwierdza ztozenie wniosku o
udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej-

dokument podrézy),

¢ LUB
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* tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,

» karta pobytu,

dokument ,,.zgoda na pobyt tolerowany”

» zezwolenie na pobyt czasowy,

» zezwolenie na pobyt staty,

» zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,

» decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,

udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej,

» zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych,

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ OPLATY

» Czynnosci zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy nie podlegajg
optacie skarbowej.

* Dokonujgc zameldowania na pobyt staty lub czasowy przez petnomocnika, nalezy

dotaczy¢ potwierdzenie optaty w wysokosci 17 zt za udzielenie petnomocnictwa.

Wptaty mozna dokonac na konto Urzedu Miejskiego w Starachowicach ..o
Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone:

matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom, rodzenstwu i wnukom.

¢ TRYB ODWOLAWCZY
* Nie przystuguje
¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych, pokdj 11, parter
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¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r. poz. 1121 z
pozn. zm.)

» ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2023r.
poz. 2111 z pézn. zm.)

» ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tekst jednolity Dz. U. z 2023r.
poz. 519 z pdézn. zm.)

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslania wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz.
930)

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30 od wtorku do piatku od 7:30 do
15:30

Wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego.

Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego, jest obowigzana
wymeldowac sie w organie gminy wiasciwym ze wzgledu na dotychczasowe miejsce
jej pobytu, najpbézniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego mozna
dokona¢ podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu.

Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem, oraz po okazaniu przez petnomocnika dowodu osobistego do
wgladu, a w uzasadnionych przypadkach innego dokumentu pozwalajgcego na
ustalenie tozsamosci
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Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy
zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona od
obowigzku wymeldowania sie.

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego, czasowego, mozna ztozy¢ w formie
pisemnej, lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw
komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pézn. zm.).

Zgtoszenie zgonu, dokonane w urzedzie stanu cywilnego zgodnie z przepisami

prawa o aktach stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej, bez
koniecznosci wypetnienia formularzy.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I
* Niezwtocznie
¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* Wypetniony formularz "zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego" wzér
druku lub ,zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego”_wzor druku

* Dowdd osobisty do wgladu, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze
zdjeciem pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci

* Petnomocnictwo, jesli czynnos¢ wymeldowania ma by¢ dokonana przez
petnomocnika petnomocnictwo _do _spraw_meldunkowych

¢ OPLATY

* Czynnosci zgtoszenia wymeldowania nie podlega optacie skarbowe;j.
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» Optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt podlega ztozenia petnomocnictwa w tej
sprawie. Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom, rodzenstwu i wnukom.

* Optaty nalezy dokonac przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Starachowicach SANTANDER BANK POLSKA NR: 21 1090 2590 0000
0001 4860 2940

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Nie przystuguje

¢ MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, pokdj 11, parter

¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r. poz. 1191 z
pozn. zm.)

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslania wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz.
930)

» ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej ( t.j Dz. U. z 2023r. poz. 2111 z
pozn. zm.)

» ustawa z dnia 10 maja 2018r r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2019r. poz. 1781 z pézn. zm.)

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46,41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30 od wtorku do piatku 7:30 do
15:30
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Zameldowanie i wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej

1. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w drodze decyzji
administracyjnej

Osoba zamieszkujgca pod danym adresem, w lokalu, w ktérym nie sg uregulowane
sprawy wiasnosciowe moze ztozy¢ wniosek o zameldowanie. W zwigzku z tym osoba
chcac dokona¢ zameldowania na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce musi
ztozy¢ podanie. Po ztozeniu podania przeprowadzane jest postepowanie
administracyjne.

Podczas postepowania wyjasniajgcego organ moze dokonac nastepujgcych
CZynnosci:

» przestuchah stron i Swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu,
* przeprowadzenia rozprawy administracyjnej,
» przeprowadzenia wizji lokalnych,

Po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego, w oparciu o zebrany materiat
dowodowy wydawana jest decyzja administracyjna.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ KOGO DOTYCZY

* Osoby fizyczne

¢ CZAS REALIZAC])I

» do 1 miesigca od daty ztozenia wymaganych dokumentéw z mozliwoscig
przedtuzenia terminu w trybie art. 36 Kpa z przyczyn niezaleznych od organu
orzekajacego

¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* podanie o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy,
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» wypetniony formularz meldunkowy: zgtoszenie pobytu statego_wzor druku lub
zgtoszenie pobytu czasowego wzoér druku_wzor druku trwajgcego ponad 3 miesigce

» potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej -
10,00 zt

» potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w przypadku jezeli wnioskodawca
udziela petnomocnictwa - 17,00 zt. Optacie nie podlegajg petnomocnictwa udzielone
matzonkowi, dzieciom, rodzicom, rodzenstwu, dziadkom i wnukom.

¢ OPLATY

* Dokonanie optaty skarbowej za wydanie decyzji lub dokonanie optaty skarbowej
za petnomocnictwo nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miejskiego w
Starachowicach SANTANDER BANK POLSKA NR: 21 1090 2590 0000 0001
4860 2940

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Swietokrzyskiego w
Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta Starachowice, w terminie 14 dni od
daty doreczenia decyzji.

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
* Biuro Obstugi Mieszkahca Urzedu Miejskiego w Starachowicach, pokdj nr 1 parter.
¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r. poz.1191 z
pozn. zm.),

» ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2023r, poz. 775 z p6zn. zm.),

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2020r, poz.
930 z p6zn. zm.),

» ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j Dz. U. z 2023r. poz. 2111 z
pozn. zm.),

2. WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO LUB CZASOWEGO TRWAJACEGO
PONAD 3 MIESIACE W DRODZE DECYZJlI ADMINISTRACYJNEGO
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Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce, jest obowigzana wymeldowac sie. W przypadku jezeli nie dokona tego
obowigzku organ gminy wydaje na wniosek strony lub z urzedu decyzje w sprawie
wymeldowania. W zwigzku z powyzszym wtasciciel lokalu lub inna osoba
dysponujaca tytutem prawnym do danego lokalu moze wystapi¢ z wnioskiem o
wymeldowanie osoby nie przebywajgcej w miejscu zameldowania. Jezeli osoba
sktadajgca podanie nie posiada tytutu prawnego do lokalu postepowanie w
niniejszej sprawie prowadzone jest z urzedu.

Po ztozeniu podania przeprowadzane jest postepowanie administracyjne. Podczas
postepowania wyjasniajgcego organ moze dokonac nastepujgcych czynnosci:
przestuchan stron i Swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu,
przeprowadzenia rozprawy administracyjnej, przeprowadzenia wizji lokalnych. Po
przeprowadzeniu postepowania administracyjnego, w oparciu o zebrany materiat
dowodowy wydawana jest decyzja administracyjna.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ KOGO DOTYCZY

* Osoby fizyczne

¢ CZAS REALIZAC])I

* Do 1 miesigca od daty ztozenia wymaganych dokumentdéw z mozliwoscia
przedtuzenia terminu w trybie art. 36 Kpa z przyczyn niezaleznych od organu
orzekajacego.

¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* podanie o wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce

» kserokopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu (przydziat lokalu,
wycigg z ksiegi wieczystej, akt notarialny, orzeczenie sadu itp.)

» potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej -
10,00 zt

» potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej w przypadku jezeli wnioskodawca
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udziela petnomocnictwa - 17,00 zt.

¢ OPLATY

» optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej - 10,00 zt

* 17,00 zt - optata skarbowa za udzielenie petnomocnictwa. Optacie nie podlegajg
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, dzieciom, rodzicom, rodzenstwu, dziadkom
i wnukom. Optaty nalezy dokonac przelewem na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Starachowicach SANTANDER BANK POLSKA NR: 21 1090 2590
0000 0001 4860 2940

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Swietokrzyskiego w
Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta Starachowice, w terminie 14 dni od
daty doreczenia decyzji.

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

* Biuro Obstugi Mieszkanhca, pokdj nr 1 parter.

¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r. poz. 1191
z pézn. zm.)

» ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2023r. poz. 775 z p6ézn. zm)

» ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j Dz. U. z 2023r. poz. 2111 z
pozn. zm.)

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30, od wtorku do piatku 7:30 do
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15:30

Zgtoszenie wyjazdu i powrotu z zagranicy

Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, jest obowigzany zgtosi¢ swoj wyjazd. Zgtoszenie wyjazdu
poza granice RP skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu statego.

Obywatel polski, ktory wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru
statego pobytu, na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzany zgtosi¢ swdj
wyjazd oraz powrét. Zgtoszenia wyjazdu nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu
opuszczenia miejsca pobytu statego lub czasowego.

Zgtoszenia wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice RP, dokonuje sie osobiscie lub
przez pethnomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem, oraz po okazaniu przez
petnomocnika dowodu osobistego do wgladu, a w uzasadnionych przypadkach
innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci

Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, obowigzek zgtoszenia wyjazdu poza
granice RP wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny.

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej mozna ztozy¢ w formie
pisemnej, lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw
komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6Zn. zm.), pod warunkiem otrzymania
przez osobe urzedowego poswiadczenia odbioru.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I
* Niezwtocznie
¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* Wypetniony formularz "zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej”
wzér druku



Meldunki

Opublikowano: sroda, 31, sierpieh 2016 14:46
Odstony: 18378

* Wypetniony formularz "zgtodzenie powrotu z wyjazdu poza granice
Rzeczpospolitej Polskiej" wzor druku

* Dowdd osobisty do wgladu, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze
zdjeciem pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci

* Petnomocnictwo, jesli czynnos¢ wymeldowania ma by¢ dokonana przez
petnomocnika petnomocnictwo _do _spraw_meldunkowych

¢ OPLATY

» Czynnosci zgtoszenia wyjazdu lub powrotu poza granice RP nie podlega optacie
skarbowej.

» Optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt podlega ztozenia petnomocnictwa w tej
sprawie. Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom, rodzenstwu i wnukom. Optaty nalezy dokonac
przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w

Starachowicach SANTANDER BANK POLSKA NR: 21 1090 2590 0000 0001
4860 2940

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Nie przystuguje

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, pokdj 11, parter
¢ PODSTAWA PRAWNA

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022r. poz. 1191 z
pozn. zm.)

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017r. w sprawie okreslania wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz.
930)

* ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023r. poz.2111 z pdzh.
zm.)

» ustawa z dnia 10 maja 2018r. r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2019r. poz. 1781 z p6zn. zm.)
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¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30, od wtorku do piatku od 7:30 do
15:30.
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