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Jezeli w akcie stanu cywilnego figurujg nieprawidtowosci, btedy lub brakuje danych
wymaganych przez prawo, mozliwe jest odpowiednio sprostowanie lub uzupetnienie
takiego aktu. Sprostowanie oraz uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze nastgpic
w trybie administracyjnym lub sgdowym.

Administracyjne sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez
kierownika urzedu stanu cywilnego z urzedu lub na wniosek:

@ osoby, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego (np. rodzica
dziecka)

@ osoby majgcej w tym interes prawny
@ prokuratora
Powiadomienie osoby, ktdrej akt stanu cywilnego dotyczy

Jezeli czynnos¢ sprostowania dokonywana bedzie z urzedu lub z inicjatywy
podmiotéw innych niz osoba, ktérej akt stanu cywilnego dotyczy lub jej
przedstawiciela ustawowego - osoba ta zostanie powiadomiona przez kierownika
urzedu stanu cywilnego o zamiarze sprostowania jej aktu stanu cywilnego lub
ztozeniu wniosku o sprostowanie.

W przypadku sprostowania aktu matzenstwa dokonywanego na wniosek jednego z
matzonkéw, powiadomiony zostanie o ztozeniu wniosku drugi matzonek.

Organ wtasciwy do sprostowania

Z wnioskiem o sprostowanie aktu stanu cywilnego nalezy wystgpi¢ do kierownika
urzedu staniu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego podlegajacy
sprostowaniu i przedtozy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt za
odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydawany po dokonaniu sprostowania.

1. Jezeli podstawg sprostowania bedzie dokument zagraniczny, nalezy zataczy¢ ten
dokument wraz z jego urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski. Dokument ten
powinien zawiera¢ dane podlegajgce sprostowaniu, stwierdzac¢ zdarzenie
wczesniejsze i dotyczyc tej samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicéw).

2. Jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego ma nastgpi¢ na podstawie materiatéw
archiwalnych nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong
reprodukcje tych materiatéw.

3. Jezeli akt stanu cywilnego bedzie prostowany na podstawie polskiego aktu stanu
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cywilnego nie ma potrzeby przedktadania odpisu takiego aktu.
Forma zatatwienia sprawy

@ Pozytywne zatatwienie sprawy - sprostowanie nastgpi w formie czynnosci
materialno-technicznej, zakonczonej wydaniem odpisu zupetnego aktu stanu
cywilnego.

® Negatywne zatatwienie sprawy - odmowa sprostowania nastgpi w formie decyzji
administracyjnej od ktérej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo
wojewody.

Sytuacje, w ktérych moze dojs¢ do sprostowania aktu stanu cywilnego przez
kierownika urzedu stanu cywilnego (przestanki sprostowania):

Niezgodnos¢ danych w akcie stanu cywilnego:

® z danymi zawartymi w aktach zbiorowych (sg to dokumenty, ktére byty np.
podstawg sporzadzenia aktu)

® z innymi aktami stanu cywilnego stwierdzajgcymi zdarzenie wczesniejsze i
dotyczacymi tej samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicéw, dziadkéw)

@ z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego Sgdowe sprostowanie aktu stanu
cywilnego dokonywane jest przez sad powszechny w postepowaniu nieprocesowym
na wniosek:

@ osoby zainteresowanej

@ prokuratora

@ kierownika urzedu stanu cywilnego

Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sad powszechny, jezeli:

@ nie jest mozliwe sprostowanie w trybie administracyjnym, tj. na podstawie akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego
stwierdzajgcych zdarzenie wczesniejsze i dotyczgcych tej samej osoby lub jej
wstepnych, albo zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego

@ sprostowanie w trybie administracyjnym przez kierownika urzedu stanu cywilnego
nie jest mozliwe wytagcznie w oparciu o w/w dokumenty.
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Administracyjne uzupetnienie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez
kierownika urzedu stanu cywilnego z urzedu lub na wniosek:

@ osoby, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego
@ osoby majgcej w tym interes prawny

@ prokuratora

Powiadomienie osoby, ktdrej akt stanu cywilnego dotyczy

Jezeli czynnos¢ uzupetnienia dokonywana bedzie z urzedu lub inicjatywy podmiotdéw
innych niz osoba, ktdrej akt stanu cywilnego dotyczy lub jej przedstawiciela
ustawowego, osoba ta zostanie powiadomiona przez kierownika urzedu stanu
cywilnego o zamiarze uzupetnienia jej aktu stanu cywilnego lub ztozeniu wniosku o
uzupetnienie. W przypadku uzupetnienia aktu matzenstwa dokonywanego na
whniosek jednego z matzonkéw, powiadamia sie o ztozeniu wniosku drugiego
matzonka.

Wiasciwos¢ organu

Z wnioskiem o uzupetnienie aktu stanu cywilnego nalezy wystgpi¢ do kierownika
urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego podlegajacy
uzupetnieniu i przedtozy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt za
odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydawany po dokonaniu uzupetnienia.

1. Jezeli podstawg uzupetnienia bedzie dokument zagraniczny, nalezy zatgczyc ten
dokument wraz z jego urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski. Dokument ten
powinien zawiera¢ dane podlegajgce uzupetnieniu, stwierdza¢ zdarzenie
wczesniejsze i dotyczyc tej samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicéw).

2. Jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma nastgpi¢ na podstawie materiatéw
archiwalnych nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong
reprodukcje tych materiatéw.

3. Jezeli akt stanu cywilnego bedzie uzupetniany na podstawie polskiego aktu stanu
cywilnego nie ma potrzeby przedktadania odpisu takiego aktu.

Forma zatatwienia sprawy
@ Pozytywne zatatwienie sprawy - uzupetnienie nastgpi w formie czynnosci
materialno-technicznej, zakonczonej wydaniem odpisu zupetnego aktu stanu

cywilnego.

@® Negatywne zatatwienie sprawy - odmowa uzupetnienia nastagpi w formie decyzji
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administracyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo
wojewody.

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu cywilnego moze
nastgpic, jezeli:

@ akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich wymaganych danych

@ istnieje mozliwos¢ uzupetnienia danych na podstawie innych aktéw stanu
cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu,
innych dokumentdéw majgcych wptyw na stan cywilny.

Sadowe uzupetnienie dotyczy tylko aktu zgonu w zakresie daty lub godziny zgonu,
dokonywane jest przez sgd powszechny w postepowaniu nieprocesowym na
whniosek:

@ osoby zainteresowanej

@ prokuratora

Uzupetnienia aktu zgonu dokonuje sgd powszechny, jezeli:

@ akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu

@ dane te nie wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowigcych
podstawe sporzadzenia tego aktu.

Uniewaznienia aktu stanu cywilnego lub dotgczonej do niego wzmianki dodatkowej
dokonuje sgd powszechny w postepowaniu nieprocesowym na wniosek:

@ osoby zainteresowanej

@ prokuratora

@ kierownika urzedu stanu cywilnego

Uniewaznienie aktu stanu cywilnego lub wzmianki dodatkowej nastepuje, jezeli:

@ akt stanu cywilnego lub wzmianka dodatkowa stwierdzajg zdarzenie niezgodne ze
stanem faktycznym

@ stwierdzone uchybienia zmniejszajg moc dowodowg aktu stanu cywilnego
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Ustalenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sgd powszechny w trybie
nieprocesowym jezeli:

@ postanowit o sporzagdzeniu nowego aktu stanu cywilnego

@® na wniosek: osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu
cywilnego - jezeli uniewazniony akt stanu cywilnego ma by¢ zastgpiony nowym
aktem; akt urodzenia lub akt matzenstwa nie zostat sporzadzony i nie moze go
sporzadzi¢ kierownik urzedu stanu cywilnego.
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